ARCHIVES COMMUNAUTAIRES

DES ANCIENS COMBATTANTS

DE ONTARIO

Archives communautaires des anciens combattants de 1’Ontario
Guide de numérisation

Merci de I'intérét que vous portez aux Archives communautaires des anciens combattants
de I’Ontario. Votre participation aidera a assurer la préservation et la diffusion des
histoires des anciens combattants de 1’Ontario.

. Les Archives communautaires des anciens combattants de I’Ontario
rassembleront les histoires et les objets de souvenir d’un vaste groupe d’anciens
combattants et de leurs familles. Les conflits représentés dans les Archives incluront la
Premiere Guerre mondiale, la Deuxieme Guerre mondiale, la Guerre en Corée, les
opérations de maintien de la paix, la Guerre froide et les opérations militaires actuelles
des Forces canadiennes.

. Les anciens combattants et leurs familles peuvent numériser les photos et les
objets de souvenir en les passant au numérisateur ou en les photographiant avec un
appareil photos numérique. Dans la mesure du possible, il faut télécharger des fichiers
d’assez grande taille, pour maintenir autant de détail que possible dans 1’image.

. Enregistrez des clips audio ou vidéo d’anciens combattants qui racontent leur
histoire de service militaire. Beaucoup d’appareils photos numériques, ainsi que les
ordinateurs de bureau et portables, incorporent une fonction d’enregistrement vidéo.

Les Archives communautaires des anciens combattants de I’Ontario cherche a
recueillir :

Des photographies : Téléchargez des photos prises durant la période de service militaire
de I’ancien combattant. Plusieurs anciens combattants ont gardé des photos d’eux-
mémes, en uniforme, durant I’entrainement de base, ou pendant une période de «repos»
durant leur service actif. Les photos personnelles offrent une perspective unique pour
comprendre des événements importants dans 1’histoire de notre pays.

Des lettres : Les lettres sont un excellent témoignage de I’expérience de guerre. La
correspondance entre un soldat et sa famille révele beaucoup de détails intimes sur la vie
durant leur service, ainsi que les inquiétudes et les soucis de la famille qui reste au pays.
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Documentation: Les dossiers de service sont des documents précieux pour inclure dans
un profil d’ancien combattant, particulierement pour ceux de la Premiere Guerre
mondiale, dont les objets de souvenir ne sont pas nécessairement disponibles. Considérez
des articles tels que des lettres d’attestation, des livrets de paie, des lettres de
démobilisation et d’autres documents officiels de service.

Objets de souvenir du temps de guerre :

Nous pouvons également inclure des objets de souvenir dans les Archives
communautaires des anciens combattants de I’Ontario. Utilisez un appareil photo
numérique pour en prendre une photo, puis téléchargez-la. Les objets pourraient inclure :
uniformes, médailles, souvenirs de service d’outre-mer. Ces articles sont souvent uniques
et rares, et ils ajoutent beaucoup d’intérét au profil d’un ancien combattant.

Enregistrement audio :
C’est I’histoire de I’ancien combattant, racontée dans ses propres mots. Créez un fichier
mp3 pour téléchargement. Essayez de limiter le clip a une vingtaine de minutes.

Enregistrement vidéo :

Beaucoup d’appareils photos numériques ont une fonction d’enregistrement vidéo; en
plus, les ordinateurs de bureau et portables sont souvent équipés d’une fonction
permettant d’enregistrer des clips vidéo. Un clip vidéo est un moyen idéal pour préserver
I’histoire de service et de sacrifice de I’ancien combattant. Les Archives communautaires
des anciens combattants de 1’Ontario accepte des liens hypertexte vers YouTube pour
faciliter le processus de transfert.

Voici des instructions tirées du site YouTube pour la création d’un lien vidéo :

e Apres avoir monté votre vidéo, assurez-vous qu'elle ne dépasse pas 10 minutes,
que sa taille est inférieure a 1 Go et que son format est pris en charge. Une fois
ces vérifications effectuées, vous pouvez envoyer votre vidéo.

® Vous devez vous inscrire pour un compte YouTube afin de télécharger des clips
vidéos sur le site. Obtenir un compte est gratuit et facile. Les comptes Gmail
peuvent aussi étre utilisés pour s’inscrire a YouTube.

. Ajouter une vidéo . L. .
¢ C(Cliquez sur le bouton dans le coin supérieur droit de

n'importe quelle page YouTube.

¢ Cliquez sur le bouton «Ajouter la vidéo» pour chercher dans vos dossiers le
fichier vidéo que vous voulez télécharger au site. Sélectionnez-le et cliquez .

¢ C(Cliquez sur le bouton « Ajouter la vidéo» pour lancer le processus de
téléchargement.

® Pendant le téléchargement, entrez toutes les informations utiles concernant la
vidéo (dont le titre, une description, des tags et une catégorie). Vous n’étes pas
tenus d’offrir des informations spécifiques, mais souvenez-vous que plus les
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informations sont nombreuses, plus les utilisateurs seront nombreux a consulter
votre vidéo.

¢ (liquez sur le bouton «Enregistrer» pour sauvegarder les mises a jour que vous
avez apportées au fichier vidéo.

e e chargement de la vidéo sur YouTube peut varier entre plusieurs minutes et une
heure. Si vous recevez un message d'erreur lors de I'envoi de votre vidéo, vérifiez
que le fichier que vous souhaitez envoyer est bien reconnu par YouTube.

e YouTube accepte les fichiers vidéo de la plupart des appareils photo et
caméscopes numériques, ainsi que des téléphones mobiles aux formats .AVI,
MOV, WMV et .MPG.

Veuillez prendre note: votre clip doit se conformer a nos exigences de téléchargement :
maximum 1Go et d’une durée de moins de 10 minutes. Si votre clip ne se conforme pas
a I’'une ou I’autre de ces exigences, il faudra éditer le clip sur votre ordinateur et réessayer
avec le nouveau fichier.*

* source: http://www.google.com/support/youtube/bin/answer.py?hl=fr&answer=57924

Des trucs utiles pour I’enregistrement de clips audio et vidéo :
Avant I’entrevue :

. Préparez les questions a I’avance.

. Familiarisez-vous avec le fonctionnement des appareils d’enregistrement.

. Assurez-vous de choisir un milieu peu bruyant pour I’entrevue.

. Utilisez un trépied pour stabiliser la caméra.

. Lors de I’enregistrement, essayez d’encadrer la téte, la poitrine et les mains de
I’ancien combattant.

. Pour un enregistrement audio, tenez le microphone a environ 25 cm de la
personne qui parle. Dans la mesure du possible, utilisez un support pour le microphone.
. Vérifiez que I’enregistrement a bel et bien débuter avant de commencer
I’entrevue.

Des trucs utiles pour numériser les photos et les documents:

¢ Indiquez le type de numérisation : il vaut mieux numériser le document ou la
photo en couleur (méme s’il s’agit d’une image en noir et blanc) car cela optimise
le détail dans I’image.

e Choisissez la résolution: au minimum, numérisez les documents a 300ppp pour
assurer une bonne qualité.

e Posez la photo ou le document sur le verre du numérisateur: la plupart de ces
appareils fonctionnent comme un photocopieur. Vérifiez la surface du verre et
débarrassez-la de traces de poussiere ou de charpie qui pourraient dégrader
I’image. Posez la photo ou le document sur le verre, face imprimée vers le
dessous.

A Project of: With the Support of the:

THE DOMINION

' INSTITUTE THE GHTARID '\3'{2?@_-;_— LA FOMDATION
L'INSTITUT DU Il ke _@\Tpé/ oE LionTARIG

DOMINION V]




® Préparez un apercu : le scanner fera une balise rapide de votre document ou
photographie et I’affichera. Assurez-vous que tout I’article s’affiche a I’écran;
sinon, repositionnez la photo ou le document et réessayez de créer un apergu.

e (Cadrez I’apercu : une fois que la photo ou le document s’affichera de maniere
acceptable, vous pouvez la cadrer pour ne numériser que I’objet méme.

e Vérifiez la taille du fichier Les Archives communautaires des anciens
combattants de I’Ontario ne peuvent accepter des fichiers qui dépassent le cap
de SMo.

* Maintenant, vous &étes prét a numériser : ce processus prendra plus longtemps que
I’étape d’apergu, car la machine saisit alors une image beaucoup plus détaillée.
Sauvegardez le document numérisé dans un dossier qui sera facilement accessible
durant le processus de téléchargement.

Gréce a votre participation aux activités des Archives communautaires des anciens
combattants de 1I’Ontario, nous pourrons préserver des souvenirs qui feront partie d’un
héritage important pour les anciens combattants de 1’Ontario, de sorte que ces histoires
personnelles précieuses sur notre passé militaire commun ne soient jamais oubliées.

Pour nous joindre :

Si vous avez des questions sur le processus de numérisation, n’hésitez pas a contacter le
personnel des Archives communautaires des anciens combattants de I’Ontario a 1’ Institut
du Dominion.

Appelez-nous sans frais au 1.866.701.1867

Ou tenvoyez-nous un courriel 2 memoire @dominion.ca
Télécopieur : 416.368.2111
www.archiveancienscombattantsontariens.ca
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